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โครงการฝึกอบรมกฎหมายวา่ด้วยการจัดซือ้จัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ  
หลักสูตร “เพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 

การจัดซื้อจัดจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั”  
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“การบริหาร  

   พสัดุ” 

การเก็บ 

การบนัทึก 

การ

เบกิจ่าย 

การยมื 
การ

ตรวจสอบ 

การ

บ ารุงรกัษา 

การ

จ าหน่าย 
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ขั้นตอนการซ้ือหรือจ้าง  
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6. การตรวจรับพสัดุ  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 

2. ท ารายงานขอซ้ือ/จ้าง 

3. ด าเนินการจัดหา 

วธีิจัดซ้ือจัดจ้างทัว่ไป 3 วธีิ   
(วธีิประกาศเชิญชวน วธีิคดัเลือก วธีิเฉพาะเจาะจง) 

4. ขออนุมัตส่ัิงซ้ือ/จ้าง 
ผู้มอี านาจอนุมตัิส่ังซ้ือหรือส่ังจ้าง  
        (1) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
        (2) ผู้มอี านาจเหนือขึน้ไปหน่ึงช้ัน 

5. การท าสัญญา หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

1. แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง เม่ือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เห็นชอบ 
ประกาศเผยแพร่แผนฯ   



ขั้นตอนการซ้ือหรือจ้าง (ต่อ) 
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8. การเกบ็ การบันทึก  
การเบิกจ่ายพสัดุ 

9. การตรวจสอบพสัดุ 
ประจ าปี 

การบริหารพสัดุ 

10. การจ าหน่ายพสัดุ 

ก่อนส้ินเดือนกนัยายนของทุกปี 
- หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้รับผดิชอบใน
การตรวจสอบพสัดุ ที่มใิช่เป็นเจ้าหน้าที่พสัดุ 
- ให้เร่ิมตรวจเปิดวนัท าการแรกของเดือนตุลาคม  
- ตรวจให้แล้วเสร็จ แล้วเสนอรายงานผลภายใน 30 
วนัท าการนับจากตรวจ 

ขาย/ ขายทอดตลาด / แลกเปลีย่น / 
โอน / แปรสภาพหรือท าลาย 

7. จัดท าบันทึกรายงาน 
ผลการพจิารณา 

จัดเกบ็เอกสารเพ่ือรอการตรวจสอบของ 
หน่วยตรวจสอบ   



การจัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง (1) 
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ตอ้งประกาศเผยแพร่แผน
ดงักล่าวในระบบเครือข่าย

สารสนเทศของกรมบญัชีกลาง
และของหน่วยงานของรัฐ 
ตามวธีิการท่ีกรมบญัชีกลาง
ก าหนด และใหปิ้ดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานท่ี 

ปิดประกาศของหน่วยงาน 
ของรัฐนั้นดว้ย  

หากไม่ได้ประกาศเผยแพร่
แผนฯโครงการใดในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของ

กรมบญัชีกลาง จะไม่สามารถ
ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง 

ในโครงการน้ันได้ 

กองการพสัดุภาครัฐ 

แผนการจัดซ้ือ 
จัดจ้างประจ าปี 

ให้ประกอบด้วยรายการ 
อย่างน้อยดังต่อไปนี้ 

1. ช่ือโครงการ 
ที่จะจัดซ้ือ 
จัดจ้าง 

2. วงเงนิที่จะ
จัดซ้ือจัดจ้าง
โดยประมาณ 

3. ระยะเวลา 
ที่คาดว่าจะ
จัดซ้ือจัดจ้าง 

4. รายการอ่ืน
ตามที่

กรมบัญชีกลาง
ก าหนด 



การจัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง (2) 
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ในกรณีทีม่คีวามจ าเป็นต้องเปลีย่นแปลงแผนการจัดซือ้จัดจ้างประจ าปี ใหเ้จ้าหน้าทีจ่ัดท ารายงานพร้อม
ระบุเหตุผลทีข่อเปลีย่นแปลงเสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐเพือ่ขอความเหน็ชอบ 

กองการพสัดุภาครัฐ 

 
ข้อยกเว้น 

ไม่ต้องประกาศ 
เผยแพร่แผนฯ  

 

1. กรณจี าเป็นเร่งด่วน  
หรือเป็นพสัดุทีใ่ช้ใน

ราชการลบั 

2. กรณทีีม่ีวงเงนิในการ 
จดัซ้ือจดัจ้างตามที่ก าหนด 
ในกฎกระทรวง   หรือม ี
ความจ าเป็นต้องใช้พสัดุ 
โดยฉุกเฉิน หรือเป็นพสัดุ 

ที่จะขายทอดตลาด 

3. กรณงีานจ้างที่ปรึกษา 
ที่มีวงเงนิตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง

หรือมีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่
เกีย่วกบัความมัน่คงของชาต ิ

4. กรณงีานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้าง
ทีม่คีวามจ าเป็นเร่งด่วน
หรือทีเ่กีย่วกบัความมัน่คง

ของชาต ิ



กรณมีีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแผนใหเ้จ้าหน้าทีจ่ดัท า
รายงานพร้อมเหตุผลทีข่อเปลี่ยน เสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้
ด าเนินการตามข้อ 11 ต่อไป 

 

การเปลี่ยนแผน ระเบียบใหม่ ข้อ 13 
 



การด าเนินการด้วยวธีิการทางอเิลก็ทรอนิกส์ 

การด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุ   
ตามระเบียบนี ้ด้วยวธีิการทางอเิลก็ทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐ
ด าเนินการในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางผ่านทาง

ระบบจัดซ้ือจดัจ้างภาครัฐด้วยอเิลก็ทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ตามวธีิการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  

 ให้หน่วยงานของรัฐใช้เอกสารที่จัดพมิพ์จาก 
ระบบจัดซ้ือจดัจ้างภาครัฐด้วยอเิลก็ทรอนิกส์ 

เป็นเอกสารประกอบการด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง 
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กองการพัสดุภาครัฐ 



 
การจัดท ารายงานขอซือ้ขอจ้าง 

 
**   ก่อนการซ้ือหรือจ้างแต่ละวิธี  ต้องท ารายงานขอซ้ือหรือขอจ้าง** 

      

22 

หลักการ 

เจ้าหน้าที่ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

กองการพสัดุ
ภาครัฐ 

22 



 เหตุผลความจ าเป็นทีต้่องซ้ือหรือจ้าง 
 ขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุหรือแบบ

รูปรายการงานก่อสร้างทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง  แล้วแต่กรณี 
 ราคากลางของพสัดุทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง 
 วงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงนิงบประมาณ ถ้าไม่มวีงเงนิ

ดงักล่าวให้ระบุวงเงนิทีป่ระมาณว่าจะซ้ือหรือจ้างในคร้ังน้ัน  
 ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พสัดุน้ัน  หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ   
 วธีิจะซ้ือหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซ้ือ/จ้างโดยวิธีน้ัน 
 หลกัเกณฑ์การพจิารณาคดัเลือกข้อเสนอ  
 ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ทีจ่ าเป็น

ในการซ้ือหรือจ้าง การออกเอกสารซ้ือหรือจ้างและประกาศเผยแพร่  
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กองการพสัดุภาครัฐ 
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กค (กวจ) 0433.2/ว 206  ลว. 1 พ.ค. 2562 (ต่อ)  
กองการพัสดุภาครัฐ 
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กค (กวจ) 0433.2/ว 206  ลว. 1 พ.ค. 2562 (ต่อ)  
กองการพัสดุภาครัฐ 
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กค (กวจ) 0433.2/ว 206  ลว. 1 พ.ค. 2562 (ต่อ)  
กองการพัสดุภาครัฐ 
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 5.การประเมินผล 
การปฏิบัติงานของ 
  ผู้ประกอบการ 

1.ต้นทุนของพัสดุนั้น 
ตลอดอายุการใช้งาน 

2.มาตรฐาน 
ของสินค้า 
หรือบริการ 

4.เป็นพัสดุที่รัฐ 
ต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน 

3.บริการหลังการขาย 

เกณฑ์ในการพจิารณาคดัเลือกข้อเสนอ (มาตรา 65 วรรคหนึ่ง) 

วิธีการจัดซื้อจัดจ้างสินค้า บริการ  
และงานก่อสร้างให้ใช้เกณฑ์ราคาประกอบ 
เกณฑ์คุณภาพอื่นที่ก าหนด โดยหน่วยงาน 

ของรัฐจะเลือกใช้เกณฑ์ใดเกณฑ์หนึ่งหรือหลายเกณฑ์ก็ได้  
แล้วพิจารณาคัดเลือกผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด  

6.ข้อเสนอด้านเทคนิคหรอืข้อเสนออื่น 
 ในกรณีที่ก าหนดให้มกีารยื่นข้อเสนอ 

ด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น 
ก่อนตามวรรคหก 

 7.เกณฑ์อื่นตามที่ 
ก าหนดในกฎกระทรวง 



     ประเภทไม่บงัคบั  

     การเสนอพสัดุท่ีเป็นกิจการท่ีรัฐตอ้งการส่งเสริมหรือสนบัสนุน 
เป็นตวัแปรหลกั ใหก้ าหนดคุณสมบติัของ ตัวแปรรอง  ไดแ้ก่ (ขอ้ 33 (1) 
ก) เคร่ืองหมายฉลากเขียว 
ข) เคร่ืองหมายมาตรฐานผลิตภณัฑอุ์ตสาหกรรม (มอก.) 
ค) โรงงานท่ีไดรั้บการรับรองระบบคุณภาพ (ISO)  
ง) เคร่ืองหมายตระกร้าเขียว 
จ) จดทะเบียนผลิตภณัฑ ์
ฉ) พสัดุท่ีผลิตในประเทศ 



ประเภทบงัคบั 

ประเภทไม่บงัคบั 

ราคาท่ีเสนอ 

ผลการประเมินผูค้า้ คุณภาพและคุณสมบติัท่ีเป็น
ประโยชน์ต่อทางราชการ 

การเสนอพสัดุท่ีเป็นกิจการท่ีรัฐตอ้งการ
ส่งเสริมหรือสนบัสนุน 



เกณฑ์การพิจารณาให้คะแนนกิจการที่รัฐต้องการส่งเสริม 
ระเบียบฯ หลกัเกณฑ์พจิารณาคุณสมบัติ คะแนนท่ี

ได้ 
ข้อ 33 (3)  (ก) ฉลากเขยีว + มอก. + ISO  (เฉพาะผลติในประเทศไทย/กจิการของคน

ไทย) 
100 

ข้อ 33 (3)  (ข) ฉลากเขยีว + มอก.  /   ISO  (เฉพาะผลติในประเทศไทย/กจิการของคน
ไทย) 

90 

ข้อ 33 (3)  (ค) ตะกร้าเขยีว + มอก. / ISO  (เฉพาะผลติในประเทศไทย/กจิการของคน
ไทย) 

80 

ข้อ 33 (3)  (ง) ฉลากเขยีว / มอก. / ISO (เฉพาะผลติในประเทศไทย/กจิการของคนไทย) 70 

ข้อ 33 (3)  (จ) 
 

ตะกร้าเขยีว (เฉพาะผลติในประเทศไทย/กจิการของคนไทย)  + จด
ทะเบียนฯ  ก.อุตสาฯ 

60 

ข้อ 33 (3)  (ฉ) ตะกร้าเขยีว (เฉพาะผลติในประเทศไทย/กจิการของคนไทย)  / จด
ทะเบียนฯ  ก. อุตสาฯ 

50 

ข้อ 33 (3)  (ช) เป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศไทย  /  กจิการของคนไทย 40 

  



การเผยแพร่ร่างขอบเขตของงาน 

53 

e-market 

e-bidding 

สอบราคา 

จ้างที่
ปรึกษา 

จ้างออกแบบ 

หรือควบคุมงาน 

-วงเงนิเกนิ 5 แสนบาท 
 แต่ไม่เกนิ 5 ล้าน     
 ให้อยู่ในดุลพนิิจ 
-วงเงนิเกนิ 5 ล้านบาท  
ให้เผยแพร่เพ่ือรับฟัง
ความคดิเห็น 
-รัฐวสิาหกจิ จะ
ก าหนดแตกต่างได้ 
โดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการวนิิจฉัย 

อาจน าร่างประกาศ 
และเอกสารฯ เผยแพร่ 
เพ่ือรับฟังความคดิเห็น 
จากผู้ประกอบการ 

ก่อนกไ็ด้  
 

กองการพัสดุ
ภาครัฐ 



 
ข้อยกเว้นไม่ต้องด าเนินการในระบบ e-GP 

ตามหนังสือ ว 322 ลงวนัที ่ 24  สิงหาคม 2560 
 

การจัดซ้ือจัดจ้าง 
1.ราชการส่วนกลาง  

ส่วนภูมิภาค  
ส่วนท้องถิ่น วงเงนิ 
ต ่ากว่า 5,000 บาท 

 
2. รัฐวสิาหกจิและ 
หน่วยงานของรัฐอ่ืน 
ไม่เกนิ 100,000 บาท 

การจัดซ้ือจัดจ้าง 
ตามข้อ 79 วรรค 2 
จ าเป็นเร่งด่วน 

ไม่อาจคาดหมายได้ 

กรณีซ้ือน ้ามันเช้ือเพลิง 
ไม่ถึง 10,000 ลติร  

และ 
ไม่มีภาชนะเกบ็รักษา 

จ้างเหมาบุคคล 
ธรรมดา 

ตามหนังสือ ว 82 
ลงวันที่ 28  
กมุภาพนัธ์ 

2556 
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   ประธาน 1 คน 
   กรรมการอ่ืนอย่างน้อย 2 คน  
      ยกเว้น งานจ้างทีป่รึกษา กรรมการ อย่างน้อย 4 คน 
   แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ  
พนักงานมหาวทิยาลยั พนักงานของรัฐ พนักงานหน่วยงานของรัฐ 
หรือทีเ่รียกช่ืออย่างอ่ืน โดยค านึงถึงลกัษณะหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบ
ของผู้ทีไ่ด้รับแต่งตั้งเป็นส าคญั 
        ในกรณจี าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้ง 
บุคคลอ่ืนร่วมเป็นกรรมการด้วยกไ็ด้  แต่จ านวนกรรมการทีเ่ป็น 
บุคคลอ่ืนจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหน่ึง 
  

องค์ประกอบของคณะกรรมการ กองการพสัดุภาครัฐ 
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          ในการซ้ือหรือจ้างคร้ังเดยีวกนั ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  กรรมการพิจารณา
ผลการสอบราคา หรือกรรมการซ้ือหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
เป็นกรรมการตรวจรับพสัดุ 
         คณะกรรมการซ้ือหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการ
หรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซ้ือหรือจ้างน้ันๆ เข้าร่วมเป็น
กรรมการด้วย 
  

ข้อห้าม กองการพสัดุ
ภาครัฐ 
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การประชุมของคณะกรรมการ 

 องค์ประชุม 
- ประธาน + กรรมการไม่น้อยกว่ากึง่หน่ึง  
  และประธานจะต้องอยู่ด้วยทุกคร้ัง 

มติกรรมการ 
 
- ถือเสียงข้างมาก 
- ถ้าเสียงเท่ากนัให้ประธานออกเสียง 
   เพิม่อกี 1 เสียง 
 

ยกเว้น 
- คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
- ต้องใช้มติเอกฉันท์ 

 -  กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกบัมติของคณะกรรมการ  
ให้ท าบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 

กองการพสัดุ
ภาครัฐ 
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www.themegallery.com 

1. บุคคลหรือคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
2. คณะกรรมการด าเนินการจ้างที่ปรึกษา 
3. คณะกรรมการด าเนินการจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน
ก่อสร้าง 
4. คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

 

การจ่ายค่าตอบแทน 
1.ให้ส่วนราชการจ่ายค่าตอบแทนโดยการโอนเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online เพื่อโอนเงินเข้าบัญชี 
2. ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน ที่ได้จากระบบ KTB เป็น
หลักฐานการจ่าย 

1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้าง
ก่อสร้าง ในอัตรา 350 บาทต่อคนต่อวัน 
2. ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
   - หั วหน้ าผู้ ควบคุ มงานก่ อสร้ าง             
ในอัตราไม่เกิน 350 บาทต่อคนต่อวัน 
   - ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ผู้ปฏิบัติการ) 
ในอัตราไม่เกิน 300 บาทต่อวันต่องาน 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอาจก าหนด
หลักเกณฑ์การบริหารงบประมาณ
รายจ่ายเพื่อควบคุมค่าตอบแทนได้ตาม
ความจ าเป็น ประหยัดและเหมาะสม
ภายใต้หลักเกณฑ์นี้ 

หลักเกณฑ์และอัตราค่าตอบแทน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้าง
ก่อสร้าง และผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  



ข้อยกเว้น กรณีแต่งตัง้ผูต้รวจรบัเพียงคนเดียว 
 

ในกรณีทีก่ารจัดซ้ือจัดจ้างมีวงเงินเลก็น้อย 
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  

วงเงินคร้ังหน่ึงไม่เกนิ 100,000 บาท 

จะแต่งตั้งบุคคลหน่ึงบุคคลใดเป็น 

ผู้ตรวจรับพสัดุ 
โดยปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกบั 

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
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หลกัการ ให้พิจารณาถึงวตัถปุระสงคใ์นการ  
จดัซ้ือหรือจ้างครัง้นัน้ และความคุ้มค่าของทางราชการเป็นส าคญั 
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แบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
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10. สัญญาเช่ารถยนต์ 

6. สัญญาจ้างบริการบ ารุงรักษา 
และซ่อมแซมแก้ไขคอมพวิเตอร์ 

12. สัญญาซ้ือขายคอมพวิเตอร์ 

2. สัญญาซ้ือขาย 

8. สัญญาจ้างให้บริการรักษาความปลอดภัย 

14. สัญญาจ้างผู้เช่ียวชาญรายบุคคล  
หรือจ้างบริษัททีป่รึกษา 

4. สัญญาซ้ือขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ
ในโปรแกรมคอมพวิเตอร์ 

1. สัญญาจ้างก่อสร้าง  

5. สัญญาเช่าคอมพวิเตอร์  

9. สัญญาแลกเปลีย่น 

3. สัญญาจะซ้ือจะขายราคา 
คงทีไ่ม่จ ากดัปริมาณ 

7. สัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร 

11. สัญญาเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร 

13. สัญญาจ้างออกแบบ 
และควบคุมงานก่อสร้าง 

กองการพัสดุภาครัฐ 

15. สัญญาจ้างท าของ 
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วธีิการซ้ือหรือจ้าง กองการพสัดุภาครัฐ 

มี 3 วธีิ 

3. วธีิเฉพาะ 
เจาะจง 

2. วธีิคดัเลือก 

1. วธีิประกาศ 
เชิญชวนทัว่ไป 

- วธีิตลาดอเิลก็ทรอนิกส์  
(e-market) 

- วธีิประกวดราคาอเิลก็- 
ทรอนิกส์ (e-bidding) 

- วธีิสอบราคา 
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Workflow เฉพาะเจาะจง.docx
Workflow วิธีคัดเลือก.docx
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วสัดุ

ส านกังาน 

ไดแ้ก่ 

1. กระดาษ 

ถ่ายเอกสาร หรือ

พิมพง์านทัว่ไป 

 2. ผงหมึก/ตลบัผงหมึก 

(Toner) 

 3. แฟ้มเอกสาร 

4. เทปปิดส าหรบั 

การเขา้เล่ม 

 5. ซองเอกสาร 

พสัดุทีต่อ้งด าเนินการจดัหาดว้ยวิธีตลาด

อิเล็กทรอนิกส ์(Electronic Market : e – market) 



พสัดุทีต่อ้งด าเนินการจัดหาดว้ยวิธีตลาดอิเล็กทรอนกิส ์

(Electronic Market : e – market) 

ยารกัษาโรค ไดแ้ก่ 

1. Doxazosin ยารกัษาภาวะต่อมลูกหมากโต 

2. Calcium carbonate ยาป้องกนัและรกัษาภาวะขาด

แคลเซียม 



พสัดุทีต่อ้งด าเนินการจัดหาดว้ยวิธีตลาดอิเล็กทรอนกิส ์

(Electronic Market : e – market)เพิม่เติม 

3. โตะ๊ส านกังาน 

3.1 โตะ๊ส านกังาน ประเภทโตะ๊คอมพวิเตอร ์

3.2 โตะ๊ส านกังาน ประเภทโตะ๊ท างาน 

4. เกา้อ้ีส านกังาน 

4.1 เกา้อ้ีส านกังานแบบมีลอ้ 

4.2 เกา้อ้ีส านกังานแบบไม่มีลอ้ 
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หน่วยงานของรัฐ 

ร่างประกาศ 

ประกวดราคาฯ 

จัดท า 

ประชาชน
ทั่วไป 

เผยแพร่/รับฟังความคดิเห็น 
ประกาศ 

ประกวดราคาฯ 

ผู้ค้า 

ประกาศ 

พจิารณาผล 

ประกาศผูช้นะ 

เสนอราคา 
 

e-Bidding กองการพสัดุ
ภาครัฐ 
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วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : 
 e - bidding) 

 
 
 
 
     การซ้ือหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงินเกนิ 500,000 บาท  
และเป็นสินค้าหรืองานบริการทีไ่ม่ได้ก าหนดรายละเอยีด
คุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า  
(e – catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคา
อเิลก็ทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e – bidding)  
ตามวธีิการทีก่รมบัญชีกลางก าหนด 
 
 
 
 

กองการพัสดุภาครัฐ 
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การจัดท าเอกสารการซื้อหรือจ้างด้วยวธิ ีe - Bidding 

-ให้เจ้าหน้าที่จัดท าร่างเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ ตามแบบเอกสาร
ประกวดราคาซ้ือหรือจ้างอเิลก็ทรอนิกส์ ที่คณะกรรมการนโยบายฯ ก าหนด  

-  การท าเอกสารซ้ือหรือจ้างและประกาศเผยแพร่ ถ้าจ าเป็นต้องมข้ีอความหรือรายการแตกต่าง 
ไปจากแบบทีค่ณะกรรมการนโยบายฯ ก าหนด โดยมสีาระส าคญัตามทีก่ าหนดไว้ในแบบ 
และไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบกใ็ห้กระท าได้ เว้นแต่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่า
จะมปัีญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างและประกาศ
เผยแพร่ดงักล่าวไปให้ส านักงานอยัการสูงสุดตรวจพจิารณาก่อน 

-  การก าหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซ้ือหรือจ้างและประกาศเผยแพร่  
ให้ก าหนดเป็นวนัถดัจากวนัสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ้าง 
โดยก าหนดเป็นวนั เวลา ท าการ เท่าน้ัน และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบ 
จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอเิลก็ทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

กองการพัสดุภาครัฐ 
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ขั้นตอนวิธี e - Bidding 
  
 การจัดหาที่มีความจ าเป็นโดยสภาพของการซ้ือหรือจ้างจะต้องก าหนด
เง่ือนไขไว้ในเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ให้ผู้ย่ืนข้อเสนอ 
น าตวัอย่างพสัดุทีเ่สนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน  
ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ย่ืนข้อเสนอน าตัวอย่างพสัดุน้ันมาแสดงเพ่ือทดลอง 
หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ตามวนั และเวลา ณ สถานที่ทีห่น่วยงานของรัฐก าหนด  
 กรณีการประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์คร้ังใดที่ก าหนดให้ต้องมีเอกสารหรือ
รายละเอยีดในส่วนทีเ่ป็นสาระส าคัญประกอบการเสนอราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอทีย่ื่น 
ผ่านทางระบบ หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเอกสารหรือรายละเอยีดดังกล่าว 
มปีริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู้ย่ืนข้อเสนอในการน าเข้าระบบให้หน่วยงาน 
ของรัฐก าหนดให้ผู้ย่ืนข้อเสนอน าเอกสารหรือรายละเอยีดน้ันพร้อมสรุปจ านวนเอกสาร
หรือรายละเอยีดดงักล่าวมาส่ง ณ ทีท่ าการของหน่วยงานของรัฐในภายหลงั โดยให้ 
ลงลายมือช่ือของผู้ย่ืนข้อเสนอ พร้อมประทบัตราส าคญัของนิติบุคคล (ถ้าม)ี ก ากบั 
ในเอกสารหรือรายละเอยีดน้ันด้วย 
  

กองการพสัดุภาครัฐ 
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ขั้นตอนวิธี e - Bidding 

 การก าหนดวนัให้ผู้ย่ืนข้อเสนอน าตัวอย่างพสัดุทีเ่สนอมาแสดงเพ่ือ
ทดลอง หรือทดสอบหรือน าเสนองาน หรือน าเอกสารหรือรายละเอยีดมาส่ง 
ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นวนัใดวันหน่ึงภายใน 5 วนัท าการ นับถดัจาก
วนัเสนอราคา เว้นแต่ การด าเนินการที่ไม่อาจด าเนินการวันใดวนัหน่ึงได้  
ให้หน่วยงานของรัฐพจิารณาก าหนดมากกว่า 1 วนัได้ แต่จ านวนวนัดังกล่าว
ต้องไม่เกนิ 5 วนัท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งนี ้ ให้ระบุไว้เป็นเง่ือนไข
ในเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ให้ชัดเจน 
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กองการพสัดุภาครัฐ 



หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ไม่น าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯ เผยแพร่เพ่ือรับฟัง

ความคดิเห็นฯ 
(กรณทีีอ่ยู่ในดุลพนิิจ) 

น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ 
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐ 

ไม่น้อยกว่า 3 วนัท าการ  
เพ่ือรับฟังความคดิเห็นฯ 

- การรับฟังความคดิเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลกัษณะของพสัดุที่จะซ้ือหรือจ้าง พร้อมร่าง
ประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์จากผู้ประกอบการ โดยมีหลกัเกณฑ์ดงันี ้
(1) การซ้ือหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงนิเกนิ 500,000 บาท แต่ไม่เกนิ 5,000,000 บาท ให้อยู่ในดุลพนิิจของ
หน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคดิเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่กไ็ด้ 
(2) การซ้ือหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงนิเกนิ  5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคา อเิลก็ทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคดิเห็นจากผู้ประกอบการ 
            รัฐวสิาหกจิใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงนิ แตกต่างไปจากที่ก าหนด ให้เสนอต่อคณะกรรมการวนิิจฉัย   
     เพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้วให้รายงานส านักงานการตรวจเงนิแผ่นดนิทราบด้วย 

การรบัฟงัความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะ พร้อม
ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง  
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หัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐ 

หัวหน้าเจ้าหน้าทีด่ าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ซ้ือหรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาฯ ในระบบเครือข่าย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 

การรับฟัง 
ความคดิเห็น 

ไม่มีผู้เสนอ 
ความคดิเห็น 

 มีผู้เสนอ 
ความคดิเห็น 

ไม่น าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯ เผยแพร่เพ่ือรับฟัง

ความคดิเห็นฯ 
(กรณทีีอ่ยู่ในดุลพนิิจ) 

น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ 
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐ 
ไม่น้อยกว่า 3 วนัท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมี
ความคดิเห็นไปยงัหน่วยงานที่จัดซ้ือจัดจ้าง
โดยตรง โดยเปิดเผยตัว 

การรบัฟงัความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะ 
พร้อมรา่งประกาศและรา่งเอกสารซื้อหรือจ้าง (ต่อ)  
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ไม่ควรปรับปรุง 

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีจ่ัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือได้รับ
ความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีแ่จ้งผู้มคีวามคดิเห็น

ทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

เม่ือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือ
หรือขอจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาฯ  
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ 
ของหน่วยงานของรัฐ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

เม่ือด าเนินการปรับปรุงแล้วเสร็จ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีจ่ัดท า
รายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและ 

ร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างฯ ทีแ่ก้ไขเสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 

ปรับปรุง 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือ
หรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ทีป่รับปรุง  

 เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐอกีคร้ังหน่ึง 

เป็นเวลาตดิต่อกนัไม่น้อยกว่า 3 วนัท าการ 
และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคดิเห็น 

ทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

 กรณมีผู้ีเสนอ 
ความคดิเห็น 

การรบัฟงัความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะ พร้อม
ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง (ต่อ)  
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ระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและ 
เอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ (e – bidding)  
 

  

 
 

วงเงินทีจ่ัดหา 

ระยะเวลาในการเผยแพร่
เอกสารฯ 

(ให้ค านึงถงึระยะเวลาในการให้
ผู้ประกอบการเตรียมจดัท าเอกสารเพ่ือ

ย่ืนข้อเสนอด้วย) 
 

เกนิ 500,000 บาท แต่ไม่เกนิ 5,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 5 ท าการ 

เกนิ 5,000,000 บาท แต่ไม่เกนิ 10,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 10 ท าการ 

เกนิ 10,000,000 บาท แต่ไม่เกนิ 50,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 12 ท าการ 

เกนิ 50,000,000 บาท ขึน้ไป ไม่น้อยกว่า 20 ท าการ 

   รัฐวสิาหกิจใดมคีวามจ าเป็นจะก าหนดวงเงนิ แตกตา่งไปจากที่
ก าหนด ใหเ้สนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัย  เพือ่ขอความเหน็ชอบ 

และเมือ่ไดรั้บความเหน็ชอบแล้วใหร้ายงานส านักงานการตรวจเงนิ
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การซื้อหรือจ้างด้วยวธิ ีe - Bidding 

  หากหน่วยงานของรัฐได้ก าหนดรายละเอยีดของประกาศหรือเอกสารซ้ือหรือจ้าง
ด้วยวธีิประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์หรือขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะ
ของพสัดุทีจ่ะซ้ือหรือจ้างไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนในส่วนทีเ่ป็นสาระส าคญัตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ให้หน่วยงานของรัฐยกเลกิ 
การด าเนินการซ้ือหรือจ้างในคร้ังน้ัน แล้วด าเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป   

 เม่ือถึงก าหนดวนัเสนอราคาด้วยวธีิประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการ
เข้าสู่ระบบประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาทีก่ าหนด โดยสามารถ
เสนอราคาได้เพยีงคร้ังเดยีว 
 การก าหนดวนัเสนอราคา ห้ามมิให้ร่นหรือเล่ือน หรือเปลีย่นแปลงก าหนด 
วนัเสนอราคา 
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  เมื่อพิจารณาผลการประกวดราคาแล้ว ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือ 
มีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
เพียงรายเดียว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสค์รั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาผลฯ พิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะ
ด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิก ให้คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอราย
นั้น และจัดท ารายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

 กรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนด ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกและด าเนินการประกวดราคาฯ ใหม่  แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาแล้วเห็นว่า การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้  
 เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน 
ให้เร่ิมกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่ 

หน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ)  (ข้อ ๕๖) 
กองการพัสดุภาครัฐ 
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 (1) แจ้งผู้ทีเ่สนอราคารายทีค่ณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจ้างน้ันผ่านระบบฯ เพ่ือ
ต่อรองราคาให้ต ่าสุดเท่าทีจ่ะท าได้ หากผู้ทีเ่สนอราคารายน้ันยอมลดราคาและย่ืนใบเสนอราคา
ผ่านระบบฯ แล้ว ราคาทีเ่สนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนทีสู่งกว่าน้ัน
ไม่เกนิร้อยละ 10 ของวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลด แต่ส่วนทีสู่งกว่า
วงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้างน้ันไม่เกนิร้อยละ 10 ของวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าเป็นราคา 
ทีเ่หมาะสม กใ็ห้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ทีเ่สนอราคารายน้ัน 

 (2) ถ้าด าเนินการตาม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ทีเ่สนอราคาทีค่ณะกรรมการเห็นสมควร
ซ้ือหรือจ้างทุกรายผ่านระบบฯ เพ่ือมาเสนอราคาใหม่พร้อมกนัโดยย่ืนใบเสนอราคาผ่านระบบฯ 
ภายในก าหนดระยะเวลาอนัสมควร  
  หากรายใดไม่ย่ืนใบเสนอราคาให้ถือว่ารายน้ันยืนราคาตามทีเ่สนอไว้เดมิ หากผู้ที่ 
เสนอราคาต ่าสุดในการเสนอราคาคร้ังนีเ้สนอราคาไม่สูงกว่าวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง หรือสูงกว่า 
แต่ส่วนทีสู่งกว่าน้ันไม่เกนิร้อยละ 10 ของวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าเป็นราคาทีเ่หมาะสม  
กใ็ห้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ทีเ่สนอราคารายน้ัน 
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 (3) ถ้าด าเนินการตาม (2) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐใช้ดุลพนิิจ
ว่าจะยกเลกิการซ้ือหรือจ้าง หรือขอเงนิเพิม่เติม หรือลดรายการ ลดจ านวน  
หรือลดเน้ืองาน  
  หากการด าเนินการดังกล่าวท าให้ล าดบัของผู้ชนะการเสนอราคาเปล่ียนแปลงไป 
จากเดมิ ถือว่าก่อให้เกดิการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซ้ือ 
หรือจ้างในคร้ังน้ัน แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพจิารณาแล้วเห็นว่า การด าเนินการ
โดยวิธีประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลด ีจะส่ังให้ด าเนินการซ้ือหรือจ้าง 
โดยวิธีคดัเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก) หรือวธีิเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก)  
แล้วแต่กรณี กไ็ด้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซ้ือหรือจ้างโดยวธีิคดัเลือก 
หรือวธีิเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เร่ิมกระบวนการซ้ือหรือจ้างใหม่ 
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กรณีราคาของผู้ชนะการเสนอราคาที่เห็นควรซื้อ/จ้างสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ
หรือจ้าง (กรณีหน่วยงานของรัฐใช้เกณฑ์ราคา) (ต่อ) กองการพสัดุภาครัฐ 



 เม่ือราคาของผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด สูงกว่าวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง ให้คณะกรรมการ 
แจ้งผู้ทีเ่สนอราคารายทีค่ณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจ้างน้ันผ่านทางระบบเพ่ือต่อรองราคา
ให้ต ่าสุดเท่าทีจ่ะท าได้ หากยอมลดราคาและย่ืนใบเสนอราคาผ่านทางระบบฯ แล้ว ราคาทีเ่สนอ
ใหม่ไม่สูงกว่าวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนทีสู่งกว่าน้ันไม่เกนิร้อยละ 10 ของวงเงนิ 
ทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอกี แต่ส่วนทีสู่งกว่าวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือ
จ้างน้ันไม่เกนิร้อยละ 10 ของวงเงนิทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าเป็นราคาทีเ่หมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือ
หรือจ้างจากผู้ทีเ่สนอราคารายน้ัน  

 หากด าเนินการไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐใช้ดุลพนิิจว่า 
จะขอเงนิเพิม่ หรือยกเลกิการซ้ือหรือจ้างในคร้ังน้ันและด าเนินการประกวดราคาฯ ใหม่ แต่หาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพจิารณาแล้วเห็นว่า การด าเนินการประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ใหม่ 
อาจไม่ได้ผลด ีจะส่ังให้ด าเนินการซ้ือหรือจ้างโดยวธีิคดัเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก) หรือวธีิ
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) แล้วแต่กรณกีไ็ด้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซ้ือ
หรือจ้างโดยวธีิคดัเลือกหรือวธีิเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เร่ิมกระบวนการซ้ือหรือจ้างใหม่ 
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กรณีราคาของผู้ชนะการเสนอราคาที่เห็นควรซื้อ/จ้างสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง (กรณี
หน่วยงานของรัฐใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์คุณภาพ) (ต่อ) กองการพสัดุภาครัฐ 



 เม่ือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผล 
การพจิารณา และผู้มอี านาจอนุมัตส่ัิงซ้ือส่ังจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวธีิการทีก่รมบัญชีกลาง
ก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานทีปิ่ดประกาศของ
หน่วยงานของรัฐน้ัน และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ ผ่านทาง
จดหมายอเิลก็ทรอนิกส์ (e - mail) ตามแบบทีก่รมบัญชีกลางก าหนด 

     การประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
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 วธีิการซ้ือหรือจ้าง โดยวธีิสอบราคา 

วธีิสอบราคา คือ การซ้ือหรือจ้างคร้ังหน่ึงเกนิ 500,000 บาท แต่ไม่เกนิ  

5,000,000 บาท  

 - ให้กระท าได้ในกรณทีีห่น่วยงานของรัฐน้ันตั้งอยู่ในพืน้ทีท่ีมี่ข้อจ ากดั

ในการใช้สัญญาณอนิเตอร์เน็ต ท าให้ไม่สามารถด าเนินการผ่านระบบ

ตลาดอเิลก็ทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ได้  

       ทั้งนี ้ให้เจ้าหน้าทีร่ะบุเหตุผลความจ าเป็นทีไ่ม่อาจด าเนินการซ้ือ

หรือจ้างด้วยวธีิตลาดอเิลก็ทรอนิกส์หรือวิธีประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์

ไว้ในรายงานขอซ้ือหรือขอจ้างด้วย 
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กองการพสัดุภาครัฐ 



(ก) 

(ข) (ค) (ง) 

การซ้ือหรือจ้าง โดยวธีิคดัเลือก 

มาตรา 56 (1) 
ก. กรณใีช้วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไปแล้วไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอ/หรือข้อเสนอไม่ได้รับการคดัเลือก 

ข. กรณพีสัดุทีต้่องการจัดซ้ือจัดจ้างมีคุณลกัษณะพเิศษ หรือซับซ้อน ผู้ประกอบการมจี านวนจ ากดั 

ค. กรณมีคีวามจ าเป็นเร่งด่วนทีต้่องใช้พสัดุน้ันอนัเน่ืองมาจากเกดิเหตุการณ์ทีไ่ม่อาจคาดหมายได้            
   ซ่ึงหากใช้วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไปจะท าให้ไม่ทนัต่อความต้องการใช้พสัดุ 

ง. กรณพีสัดุทีโ่ดยลกัษณะการใช้งาน หรือมข้ีอจ ากดัทางเทคนิคทีจ่ าเป็นต้องระบุยีห้่อเป็นการเฉพาะ 

จ. กรณพีสัดุทีจ่ าเป็นต้องซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ หรือด าเนินการผ่านองค์การระหว่างประเทศ 

ฉ. กรณเีป็นพสัดุทีใ่ช้ในราชการลบั หรือเป็นงานทีต้่องปกปิดเป็นความลบัของหน่วยงานของรัฐ  
    หรือทีเ่กีย่วกบัความมัน่คงของประเทศ 

ช. กรณงีานจ้างซ่อมพสัดุทีจ่ าเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความช ารุดเสียหายก่อนจึงจะประมาณค่าซ่อมได้ 

ซ. กรณอ่ืีนที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

111 

กองการพสัดุภาครัฐ 



เมื่อหัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง  

ให้คณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจ้างโดย วิธีคัดเลอืก  ด าเนินการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ) 

การด าเนินการโดยวิธีคัดเลือก 







(ก) 

การซ้ือหรือจ้าง โดยวธีิเฉพาะเจาะจง 

มาตรา 56 (2) 
ก. กรณใีช้วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไปและวธีิคดัเลือก หรือใช้วธีิคดัเลือกแล้วแต่ไม่มผู้ีย่ืนข้อเสนอ หรือข้อเสนอไม่ได้รับ 
     การคดัเลือก 
ข. กรณจีดัซ้ือจดัจ้างพสัดุทีม่กีารผลติ จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทัว่ไป และมวีงเงินในการจดัซ้ือจดัจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกนิ 
    วงเงินตามทีก่ฎกระทรวงก าหนด (ไม่เกนิ 5 แสนบาท) 
ค. กรณจีดัซ้ือจดัจ้างพสัดุทีม่ีผู้ประกอบการซ่ึงมคุีณสมบัตโิดยตรงเพยีงรายเดยีว หรือมผู้ีประกอบการเพยีงรายเดยีว 
     ในประเทศไทยและไม่มพีสัดุอ่ืนที่จะใช้ทดแทนได้ 
ง. กรณมีคีวามจ าเป็นต้องใช้พสัดุน้ันโดยฉุกเฉิน เน่ืองจากเกดิอบัุตภิัย/ภัยธรรมชาต ิหรือโรคตดิต่ออนัตรายตามกฎหมาย 
    ว่าด้วยโรคตดิต่อ และการจดัซ้ือจดัจ้างโดยวธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไปหรือวธีิคดัเลือกอาจก่อให้เกดิความล่าช้าเสียหาย 
    อย่างร้ายแรง 
จ. กรณเีป็นพสัดุทีเ่กีย่วพนักบัพสัดุทีไ่ด้ท าการจดัซ้ือจดัจ้างไว้ก่อนแล้ว และมคีวามจ าเป็นต้องท าการจดัซ้ือจัดจ้างเพิม่เตมิ 
    หรือต่อเน่ืองในการใช้พสัดุน้ัน  
ฉ. กรณเีป็นพสัดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 
ช. กรณเีป็นพสัดุทีเ่ป็นทีด่นิหรือส่ิงปลูกสร้างซ่ึงจ าเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง 
ซ. กรณอ่ืีนทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 
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หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มอี านาจเหนือขึน้ไปหน่ึงช้ัน 

วธีิประกาศเชิญชวน
ทัว่ไป 

ไม่เกนิ 200,000,000  บาท เกนิ 200,000,000   บาท 

วธีิคดัเลือก ไม่เกนิ 100,000,000  บาท เกนิ 100,000,000  บาท 

วธีิเฉพาะเจาะจง ไม่เกนิ 50,000,000  บาท เกนิ 50,000,000  บาท 

อ านาจในการส่ังซ้ือหรือส่ังจ้าง 

    ส าหรับรัฐวิสาหกิจใดมคีวามจ าเป็นจะก าหนดแตกต่าง ให้
เสนอคณะกรรมการวินิจฉัย 

เพือ่ขอความเหน็ชอบ 
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ประเภทของผู้มอี านาจเหนือขึน้ไปหน่ึงช้ัน 
กองการ
พัสดุ
ภาครัฐ 
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1. ราชการส่วนกลางทีม่ฐีานะเทยีบเท่ากรม ปลดักระทรวง หรือปลดัทบวง แล้วแต่กรณ ี

2. ราชการส่วนภูมภิาค ปลดักระทรวงต้นสังกดัของหน่วยงานของรัฐ
เจ้าของงบประมาณ 

3. ราชการส่วนท้องถิ่น ผู้ว่าราชการจังหวดั 

4. รัฐวสิาหกิจ คณะกรรมการของรัฐวสิาหกจิ 

5. มหาวทิยาลยัในก ากบัของรัฐ สภามหาวทิยาลยั 
6. ส่วนราชการทีข่ึน้ตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรี 
ส านักเลขาธิการวุฒิสภา ส านักเลขาธิการสภาผู้แทน 
ราษฎร หรือ กรุงเทพมหานคร 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐน้ันเป็นผู้ใช้อ านาจ
เหนือขึน้ไปหน่ึงช้ัน  

7. กรณนีอกเหนือจากทีก่ าหนดไว้ ตาม (1) – (6) ผู้บงัคบับญัชา ผู้ก ากบัดูแล หรือผู้ควบคุม 
ช้ันเหนือขึน้ไปหน่ึงช้ัน แล้วแต่กรณี 

8. กรณไีม่มผู้ีบงัคับบญัชา ผู้ก ากับดูแล หรือผู้ควบคุม  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐน้ันเป็นผู้ใช้อ านาจ
เหนือขึน้ไปหน่ึงช้ันเอง 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



 

www.themegallery.com 

Company Logo 



• หากจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากที่คณะกรรมการนโยบาย
ก าหนด โดยมีสาระส าคญัตามที่ก าหนดไว้ในแบบ และไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐ
เสียเปรียบกใ็ห้กระท าได้ 

ให้หน่วยงานของรัฐท าสัญญาตามแบบทีค่ณะกรรมการนโยบายก าหนด 

• การลงนามในสัญญาตามวรรคหน่ึง จะกระท าได้เม่ือพ้นระยะเวลา 
การอุทธรณ์ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

การลงนามในสัญญา เป็นอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

• หน่วยงานของรัฐต้องพจิารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพสัดุ หรือ 
รายละเอยีดของงาน รวมทั้งราคาของพสัดุหรืองานตามสัญญาหรือ 
ข้อตกลงกบัพสัดุที่จะท าการแก้ไขน้ันก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 

 

การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่งวตัถุประสงค์เดมิ 

สัญญาและหลกัประกนั 
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การบริหารสัญญา (มาตรา 100) 
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 าก
าร

 

คณะกรรมการ
ตรวจรับพสัดุ 
(ครบองค์
ประชุม) 

มติองค์ประชุม 
: บางคน 
ไม่รับมอบ 

มติองค์ประชุม 
: เห็นว่า ถูกต้อง 

มติองค์ประชุม 
: เห็นว่า ไม่ถูกต้อง 

รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อทราบ 

ท าใบตรวจรับ อย่างน้อย 2 ฉบับ 
ให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 1 และ จนท. 1  

: รับพัสดุไว้  ถือว่าส่งมอบถูกต้อง  
ณ วันที่ส่ง :  ส่งมอบพัสดุให้ จนท.   

มติองค์ประชุม 
: เห็นว่า ถูกต้อง
เพียงบางส่วน 

รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
เพื่อทราบและสั่งการ 

ทราบ 
(ตามมติ) 

 
สั่งการ 

 

แจ้ง
คู่สัญญา 

สัญญา 
ไม่ได้ก าหนด 
เป็นอย่างอื่น 

รับไว้เฉพาะทีถู่กต้อง 

รายงาน 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ท าบันทึกความเห็นแย้ง 

เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐเพื่อสั่งการ 

ให้รับ 

ไม่รับ 

กองการพัสดุภาครัฐ 
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คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  งานซ้ือหรือจ้าง 



กองการพัสดุภาครัฐ 
หน้าทีข่องคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  
งานจ้างก่อสร้าง 

 ตรวจสอบคุณวุฒิและรายงานของผู้ควบคุมงาน  :- 

    ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
    ตรวจตามแบบรูป รายการละเอยีดตามทีร่ะบุในสัญญา/ข้อตกลง   
     ทุกสัปดาห์ 
    รับทราบการส่ังการของผู้ควบคุมงาน  กรณส่ัีงผู้รับจ้างหยุดงาน  
     หรือพกังาน  แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือส่ังการ 
   ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานทีท่ี่ก าหนดในสัญญา/ข้อตกลงตามเวลา 
     ที่เหมาะสม และจัดท าบันทึกผลการออกตรวจไว้เป็นหลกัฐาน 



กองการพสัดุ
ภาครัฐ 

หน้าทีข่องคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ (ต่อ) 
งานจ้างก่อสร้าง 

 กรณีมีข้อสงสัยเห็นว่า ไม่น่าจะเป็นตามหลกัวิชาการช่าง :- 
      ให้มีอ านาจ 
ส่ังเปลีย่นแปลง แก้ไข เพิม่เตมิ ตดัทอน งานจ้างได้ตามทีเ่ห็นสมควร 
   และตามหลกัวชิาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามรูปแบบรายการละเอยีด 

     ตรวจผลงานที่ส่งมอบ 
ภายใน 3 วนัท าการ นับแต่วนัประธานกรรรมการรับทราบการส่งมอบงาน  
ตรวจให้เสร็จโดยเร็วทีสุ่ด 



กองการพัสดุภาครัฐ 
หน้าทีข่องคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ (ต่อ) 
งานจ้างก่อสร้าง 

 กรณตีรวจถูกต้อง :- 
   ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานลงช่ือเป็นหลกัฐาน 

 ทั้งหมด / เฉพาะงวด 
 มอบให้ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และ จนท. 1 ฉบับ 
 รายงาน หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 

กรณตีรวจพบว่าไม่ถูกต้อง  :- ทั้งหมด / เฉพาะงวดใด 
    ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่าน หน.จนท. เพ่ือทราบหรือส่ังการ 
    ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐส่ังให้รับไว้ ให้ท าใบรับรองผลการปฏิบตัิงานได้ 
    หากกรรมการตรวจการรับพสัดุบางคนไม่ยอมรับงานให้ 
        ท าความเห็นแย้งไว้ แล้วเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือส่ังการ 



ในการจา้งกอ่สรา้งแต่ละครัง้ ใหห้วัหนา้หน่วยงานของ

รัฐ แต่งตั้งผ ู้ควบคมุงานท่ีมีความร ู้ความช านาญ

ทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้างจาก 

ขา้ราชการ ลกูจา้งประจ า พนกังานราชการ พนกังาน

มหาวิทยาลยั หรือพนกังานของหน่วยงานท่ีเรียกช่ือ

อย่างอ่ืน ในหน่วยงานนัน้ หรือจากหน่วยงานของรฐั

อ่ืนตามท่ีไดร้บัความยินยอมจากหวัหนา้หน่วยงานของ

รฐัของผ ูน้ัน้แลว้ 



คณะกรรมการ
ตรวจรับพสัดุ 

งานจ้าง
ก่อสร้าง 

(องคป์ระชุม) 

ผู้ควบคุมงาน 
รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

เพ่ือทราบ 

ท ำใบรับรองผลกำรปฏิบติังำน 
อยำ่งนอ้ย 2 ฉบบั 

ให้ผู้รับจ้าง 1 และ จนท. 1  มติองค์ประชุม 
: เห็นว่า ถูกต้อง 

ทั้งหมด / เฉพาะงวด 

มตอิงค์ประชุม 
: เห็นว่า ไม่ถูกต้อง 

รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
เพ่ือทราบหรือส่ังการ 

ทราบ 
(ตามมติ) 

ส่ังการ 

แจ้ง
คู่สัญญา 

มตอิงค์ประชุม 
: บางคนไม่รับมอบ 

ท าบันทึกความเห็นแย้ง 

เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐ เพ่ือส่ังการ 

ให้รับ 

ไม่รับ 

: ถือว่าส่งมอบครบถ้วน ณ วนัท่ีส่ง 

กองการพสัดุภาครัฐ 
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คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  งานจ้างก่อสร้าง  
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หนังสือเวียนและข้อหารอื 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 



 
 
 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐสามารถพิจารณาจัดเช่า หรือจัดจ้างโดย
วิธี 

เฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ พ.ศ. ๒๕๖๐  
ข้อ ๗๘ (ค) 

(กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรค ๑ (๒) (จ) ให้เจรจากับผูป้ระกอบการ
รายเดิมตามสัญญา หรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ  

เพื่อขอให้ชื้อหรือจ้างตามรายละเอียดและราคาที่ต่ ากว่า หรือ 
ราคาเดิมภายใต้เงื่อนไขที่ดีกว่าเดิม หรือเงื่อนไขเดิม โดยค านึงถึง
ราคาต่อหน่วย (ถ้ามี) เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงาน 

ของรัฐ) 
 
    

 
กรณทีี่มีเหตุผล 

ความจ าเป็นทีจ่ะต้อง 
เช่าพัสดุจากผูใ้ห้เช่า 

รายเดิม หรือจ้าง 
ผู้ให้บริการรายเดิม 

ต่อเนื่องเพื่อประโยชน ์
แก่ทางราชการ 

 

 
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ (กวจ.) ว ๓๔๗ ลว. ๘ ก.ย. ๖๐ 

การเช่าและการจ้างเหมาบริการที่มีความจ าเป็นต่อเนื่อง 
 

มีความจ าเป็นต้องเช่าพัสดุจากผู้เช่ารายเดิม หรือจ้างผู้ใหบ้ริการรายเดิมต่อเนื่องไปอีก 



 
 

 
ทั้งนี้จะต้องปรากฏว่า หน่วยงานของรัฐรู้ตัวผู้ให้เช่า หรือผู้รับจ้างทีจ่ะลงนานเป็นคู่สัญญา  
และผู้มีอ านาจอนุมัติให้เช่า หรือจ้างจากรายที่จัดหาไว้แล้วก่อนสิ้นปีงบประมาณ เพยีงแต่
อยู่ในขั้นตอนทีไ่มอ่าจลงนามในสัญญาได้ทันภายในวนัที่ ๑ ตลุาคม 

 

      ให้การท าสัญญาเช่าหรือสัญญาจ้างที่หน่วยงานของรัฐมีความจ าเป็นต้องเช่าหรือจ้างต่อเนื่องในปี 
งบประมาณใหม่ภายหลังสัญญาสิ้นสุดลง ซึ่งหน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการจัดหาไว้แล้ว แต่ไม่สามารถ 
ลงนามในสัญญาได้ทันภายในวันที่ ๑ ตุลาคม หรือวันแรกของปีงบประมาณ อันเนื่องมาจาก พ.ร.บ. 
งบประมาณรายจ่ายประจ าปียังไม่มีผลบังคับใช้ หรือบังคับใช้แล้วแต่ส านักงบประมาณยังไม่อนุมัติ 
เงินประจ างวด 
       โดยให้สัญญาเช่าหรือสัญญาจ้างมีผลย้อนหลังไปตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม หรือวันอื่นอันเป็นเร่ิมต้น 
ปีงบประมาณ หรือวันที่มีการเช่า หรือการจ้างจริง  

 
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ (กวจ.) ว ๓๔๖ ลว. ๘ ก.ย. ๖๐ 

ยกเว้นให้การเช่าหรือการจ้างที่ต้องกระท าต่อเนื่องในปีงบประมาณใหม่ แต่ไม่อาจ 
ลงนามในสัญญาได้ทัน ให้สัญญามีผลย้อนหลัง 

 



กค (กวจ) 0405.2/ว 453 ลว. 28 พ.ย. 2560 

    เรื่อง การด าเนินการกรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียว 

 การจัดหาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือก ปรากฏว่ามีผู้ผ่าน
ข้อเสนอและการพิจารณาเพียงรายเดียวและหน่วยงานของรัฐเห็นควรให้ผู้ยื่น
ข้อเสนอเข้าเป็นคู่สัญญากับทางหน่วยงานของรัฐแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐ
สามารถลงนามได้โดยไม่ต้องรอให้ล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ 

Company Logo 
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184 

กองการพัสดุภาครัฐ 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลว. 7 มี.ค. 2561 เรื่องแนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุ
ที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝกึอบรม การจัดงาน และการประชุมของ

หน่วยงานของรัฐ 
  

 

ตวัอยา่ง คา่ใชจ้า่ยในการจดัโครงการฝึกอบรมสมัมนา 



กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลว. 7 มี.ค. 2561 (ต่อ)  

185 

    แนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของหน่วยงานของรัฐ ที่ต้องด าเนินการภายใต้  พ.ร.บ. การจัดซื้อ        
จัดจ้างฯ  พ.ศ. 2560  (ตาราง 1)  มีดังนี้ 

1. ใช้กับกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน  10,000  บาท 

2. ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อน แล้วรีบ
รายงานขอความเห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างนั้น เสนอต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐภายใน 5 วันท าการถัดไป 

3. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐใหค้วามเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอความ
เห็นชอบดังกล่าว เป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม 

 

กองการพัสดุภาครัฐ 



กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลว. 7 มี.ค. 2561 (ต่อ)  
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กองการพัสดุภาครัฐ 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลว. 7 มี.ค. 2561 เรื่องแนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุ
ที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝกึอบรม การจัดงาน และการประชุมของ

หน่วยงานของรัฐ 
   



กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลว. 7 มี.ค. 2561 (ต่อ)  
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กองการพัสดุภาครัฐ 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลว. 7 มี.ค. 2561 เรื่องแนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุ
ที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝกึอบรม การจัดงาน และการประชุมของ

หน่วยงานของรัฐ 
   



กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลว. 7 มี.ค. 2561 (ต่อ)  
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กองการพัสดุภาครัฐ 

 
กค (กวจ) 0405.2/ว 119  ลว. 7 มี.ค. 2561 เรื่องแนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุ
ที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝกึอบรม การจัดงาน และการประชุมของ

หน่วยงานของรัฐ 
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กค (กวจ) 0405.2/ว 185  ลว. 11 เม.ย. 2561  

    เรื่อง  แจ้งแบบอุทธรณ์ผลการจัดซ้ือจัดจ้างของผู้อุทธรณ์  (อธ 2 ) 

   กรมบัญชีกลาง  ได้ปรับปรุงระบบ  e-GP  ในส่วนของขั้นตอน  “จัดท าและ
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา”  โดยหน่วยงานของรัฐต้องจัดท าแบบแจ้งผลการ
จัดซื้อจัดจ้างพร้อมระบุเหตุผลประกอบการพิจารณา  และเมื่อหน่วยงานของรัฐ
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในเว็บไซต์  www.gprocurement.go.th แล้ว  
ระบบ e-GP  จะแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างให้ผู้ยื่นขอเสนอทุกรายทราบ  ผ่าน
ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์  พร้อมแบบ  อธ 2 เพื่อให้ยื่นขอเสนอที่ประสงค์จะอุทธรณ์  
สามารดาวน์โหลด  แบบ  อธ  2  โดยระบุรายละเอียดให้ครบถ้วนก่อนและยื่น
อุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐต่อไป 

กองการพัสดุภาครัฐ 
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